ZARZADZENIE NR 102.2023
WOJTA GMINY GOLUB-DOBRZYN

z dnia 21 grudnia 2023 roku

w sprawie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow za 2023 rok

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2023 r., poz. 40 ze zm.), art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz stosownie do postanowien instrukcji

inwentaryzacyjnej, zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Inwentaryzacj¢ roczng aktywdw i pasywow nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2023 r.

wedhug poszczegdlnych metod inwentaryzacji:

1.

W drodze spisu z natury (arkusze spisowe):

zapasy materialow;

gotowki;

krétkoterminowych papierow wartosciowych.

W drodze uzyskania potwierdzenia salda (druki potwierdzen):

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki, w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej;
naleznosci, w tym z tytutu udzielonych pozyczek;

powierzone kontrahentom witasne sktadniki aktywow;

kredyty bankowe i pozyczki.

W drodze weryfikacji z dokumentami (protokoty):

srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;

grunty;

naleznosci sporne 1 watpliwe, a w bankach rowniez nalezno$ci zagrozone;
naleznosci i zobowigzania wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych;
naleznosci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych;

wartosci niematerialne i prawne;

nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow;

kapitaty, rezerwy, fundusze;

srodki trwate w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen;

inne aktywa i pasywa niewymienione wczesniej.



§ 2. Do skladu komisji inwentaryzacyjnej bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym powotuje
nastepujace osoby:

Lp. Imi¢ i nazwisko Funkcja w komisji
1 Mirostawa Melerska Przewodniczacy
2 Marta Rybacka Z-ca przewodniczacego
3 Matgorzata Weglarz Sekretarz

§ 3. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Zespotu Spisowego w Wydziale Finansowym do dnia
27 grudnia 2023 r. -

§ 4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku metoda potwierdzenia salda oraz w drodze weryfikacji sald
dokonuja pracownicy Referatu Finansowego w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 5. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ewidencje mienia komunalnego, badZz wyznaczony
pracownik.

§ 6. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej sg odpowiedzialni za wilasciwe, dokltadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania koncowego
z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 10 stycznia 2024 r.

§ 8. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby prowadzacej
ewidencje srodkow trwatych do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji w terminie
do dnia 10 stycznia 2024 r.

§ 9. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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