WOJTGMINY
GOLUB-DOBRZYN
Zarzgdzenie Nr 38/2022
Woéjta Gminy Golub-Dobrzyn
z dnia 21 czerwca 2022 roku
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Gminy Golub-Dobrzyn.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 r., poz.
559 z pdin. zm.) oraz art. 2 i 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatgcznik Nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw

zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.)

zarzagdzam
€O nastepuje:

§ 1. Do biezgcego nadzoru nad prawidfowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegblnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wtasciwego zaktadania
spraw i prowadzenia akt spraw wyznaczam koordynatora czynnosci kancelaryjnych w osobie archiwisty
zaktadowego Pani Justyny Basa.

§ 2. Jako zastepce koordynatora czynnosci kancelaryjnych wyznacza sie Paniag Anne Rojek — pomoc
administracyjng w Referacie Organizacyjnym.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 1/2020 Wdjta Gminy Golub-Dobrzyi z dnia 09 stycznia 2020 roku
w sprawie wyznaczenia czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Golub-Dobrzyn.
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